CONSIGLIO DELL’ORDINE DEGLI AVVOCATI DI FIRENZE

VERBALE DELI’ADUNANZA DEL 19 OTTOBRE 2022

DELIBERAN. 5

GESTIONE DELLE ADUNANZE CONSILIARI
CON MODALITA’ TELEMATICHE E VIDEOCONFERENZA

Il Consiglio, su relazione e proposta del Presidente, Avv. Giampiero Cassi
premesso:

- che, per la gestione delle adunanze consiliari con modalita telematiche, sono stati assunti dal
Presidente i provvedimenti n. 1/2020, adottato in data 17 marzo 2020 e trasmesso con pec in pari
data a tutti i Consiglieri (prot. 3816), n. 2 del 20 marzo 2020 e trasmesso con pec in pari data a tutti
i Consiglieri (prot. 3894);

- che, detti provvedimenti, con delibera n. 1 del 20 marzo 2020, sono stati ratificati all’unanimita
dei Consiglieri, che hanno espresso la propria decisione con pec (prot. 3898);

- che, per la gestione delle adunanze consiliari con modalita videoconferenza, é stato assunto dal
Presidente il provvedimento n. 3/2020, adottato in data 24 marzo 2020 e trasmesso con pec in pari
data a tutti i Consiglieri (prot. 3975);

- che, detto provvedimento, con delibera n. 1 del 27 marzo 2020, ¢ stato ratificato all’unanimita dei
Consiglieri presenti;

- che, benché i provvedimenti su richiamati, unitamente al “Regolamento per lo svolgimento in
modalita telematica, mediante il ricorso alla video conferenza, delle adunanze del Consiglio
dell’Ordine e delle riunioni delle Commissioni consiliari ai sensi di quanto disposto dall’art. 73 del
d.l. n. 18 del 17 marzo 20207, siano stati assunti per far fronte al periodo emergenziale COVID-19,
si ritiene utile, per qualsiasi necessita, estendere I’utilizzo della modalita telematica e della modalita
videoconferenza per lo svolgimento delle adunanze consiliari e delle Commissioni consiliari anche
per il futuro, ratificando tutte le delibere assunte nelle adunanze svoltesi in video collegamento o in
forma mista, con parte dei consiglieri in presenza e parte dei consiglieri in video collegamento, dal
momento della cessazione del periodo emergenziale COVID-19 ad oggi,

tutto cio premesso,

DELIBERA

di consentire, ove richiesto e/o ritenuto necessario, I’utilizzo della modalita telematica e della
modalita videoconferenza e/o della modalita in forma mista, ovverosia con parte dei consiglieri in
presenza e parte dei consiglieri in video collegamento, per la svolgimento delle adunanze consiliari
e delle Commissioni consiliari nonché di ratificare tutte le delibere assunte nelle adunanze consiliari
e nelle riunioni delle Commissioni consiliari svoltesi in video collegamento o in forma mista dal
momento della cessazione del periodo emergenziale COVID-19 ad oggi.

La presente delibera € stata adottata all’unanimita dei presenti alle ore 15,26.

Il Consigliere Segretario f.f. Il Presidente
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PROVVEDIMENTO DEL PRESIDENTE

Oggetto: ulteriori disposizioni operative per la tenuta della Adunanze del Consiglio e delle riunioni
delle Commissioni Consiliari durante la periodo dell’emergenza sanitaria da Covid-19

Vista la situazione di emergenza sanitaria da Covid-19;

Richiamati i provvedimenti normativi ed amministrativi nazionali adottati per contrastare la
diffusione epidemiologica del virus e in particolare I’art. 73 del D.L. n. 18 del 17 Marzo
2020,

Tenuto conto della necessita di contemperare la salvaguardia del servizio di pubblica utilita
dell’Ordine degli Avvocati con il dovere di tutelare il diritto alla salute dei dipendenti
dell’Ordine e dei Consiglieri dell’Ordine;

Viste le misure gia adottate di chiusura al pubblico degli uffici e dei locali dell’Ordine, cui
hanno fatto immediata attuazione e potenziamento degli strumenti telematici per continuare
a garantire la funzionalita dei servizi nei confronti dell’utenza;

Ritenuto che, peraltro, occorre assicurare la possibilita che si possano svolgere non solo le
Adunanze del Consiglio, ma anche le riunioni delle Commissioni, con particolare
riferimento a quelle la cui operativitd non pud essere interrotta;

Visti i miei precedenti provvedimenti del 17 Marzo 2020 e del 20 Marzo 2020 aventi ad
oggetto lo svolgimento della sedute da remoto via pec;

Rilevato che lo svolgimento delle sedute con la modalita della videoconferenza ¢ senz’altro
da preferire rispetto allo svolgimento a mezzo pec, perché consente in modo molto piu
adeguato ed efficiente la discussione ed il confronto;

Ritenuto di dover conseguentemente modificare i miei suindicati provvedimenti del 17
Marzo 2020 e del 20 Marzo 2020.

Tutto quanto premesso, io sottoscritto Giampiero Cassi, nella mia qualita di Presidente dell’Ordine
degli Avvocati di Firenze, per il momento limitatamente al periodo emergenziale per il quale
continuera ad essere in vigore la prescrizione di riunirsi con modalita da remoto,

DISPONGO

che le riunioni le adunanze del Consiglio e le riunioni delle Commissioni Consiliari, per tutto il
periodo in cui saranno in vigore le limitazioni imposte dall’emergenza Covid 19, si svolgano con la
modalita della videoconferenza, in conformitd al Regolamento che viene allegato al presente mio
provvedimento, nonché nel rispetto di quanto indicato nel relativo Regolamento sulla privacy, che
viene pure allegato a questo mio provvedimento e che dovra essere sottoscritto da ogni Consigliere.

Il Presidente
(Avv. Giampiero Cassi)



REGOLAMENTO PER LO SVOLGIMENTO IN MODALITA TELEMATICA, MEDIANTE IL
RICORSO ALLA VIDEO CONFERENZA, DELLE ADUNANZE DEL CONSIGLIO
DELL'ORDINE E DELLE RIUNIONI DELLE COMMISSIONI CONSILIARI Al SENSI DI
QUANTO DISPOSTO DALL’ART. 73 DEL D.L. N. 18 DEL 17 MARZO 2020

ARTICOLO 1

1. Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento, in modalita telematica,
mediante il ricorso alla videoconferenza, audio-video, delle adunanze del Consiglio
dell’Ordine e delle riunioni Commissioni Consiliari, in applicazione anche del
disposto dell’art. 73 del D.L. n. 18 del 17 Marzo 2020, al fine di consentire che i
singoli Consiglieri possano partecipare a dette adunanze e riunioni da luoghi diversi
dalla sede dell’'incontro fissato nella convocazione, avvalendosi di strumenti idonei
ad collegarsi telematicamente a distanza, in video conferenza, audio — video, e
utilizzando collegamenti internet con i programmi Teams oppure Skype, che
permettano la percezione diretta, visiva e uditiva dei partecipanti, garantendo
I'identificazione di tutti i partecipanti, |la discussione, I'intervento ed il diritto di voto
in tempo reale degli argomenti affrontati.

2. |l presente Regolamento si applica, quindi, ogni qualvolta nell’avviso della
convocazione della seduta viene precisato che la stessa si svolgera in

videoconferenza.
ARTICOLO 2

1. La partecipazione in videoconferenza alle adunanze del Consiglio dell’Ordine e/o
alle riunioni delle Commissioni Consiliari presuppone la disponibilita di strumenti
telematici idonei a garantire:
a) I'identificazione degli intervenuti, mediante riconoscimento audio -video;
b) la reciproca, biunivoca, adeguata percezione audio-visiva tra tutti i membri,
anche se non tutti possono essere inquadrati sul video nello stesso momento,
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d)

essendo sufficiente che, anche ai fini della redazione del verbale, (i)
all’apertura della seduta, chi presiede la seduta stessa identifichi, uno per
uno, a rotazione, chi sono i partecipanti effettivamente collegati in
videoconferenza, (ii) si accerti, procedendo a verifiche a rotazione, che i
partecipanti mantengano il collegamento durante la seduta, (iii) verifichi poi
nel corso della seduta chi interviene dopo I'apertura della seduta oppure
lascia la seduta stessa, annotando |'orario dell’intervento e/o dell’uscita, e (iv)
verifichi al momento dell’espressione del voto su ogni singola delibera i
partecipanti effettivamente collegati in tale momento;

la possibilita a tutti gli intervenuti di partecipare effettivamente al dibattito in
tempo reale e su un piano di perfetta parita, mediante una adeguata
conduzione delle riunioni che consenta interventi “a rotazione” e dibattiti dei
partecipanti;

la visione degli atti della riunione che potra avvenire preventivamente alla
seduta mediante il caricamento su ONEDRIVE delle proposte di delibera e dei
documenti concernenti le stesse e/o preventivamente o contestualmente alla
seduta in videoconferenza mediante l'uso di posta elettronica, ordinaria e
certificata, restando inteso che nel corso della seduta potranno essere inviati,
via email, da chi presiede la seduta a tutti i partecipanti eventuali proposte di
modifiche delle delibere in discussione e/o ulteriori documenti e potranno,
altresi, previa autorizzazione di chi presiede la riunione, essere scambiate
email, con acclusi documenti, purché dette email siano inviati a tutti i
partecipanti;

la simultaneita nella espressione dei voti su ciascuna proposta di delibera e/o
su qualsiasi questione sottoposta all’approvazione dei partecipanti,
simultaneita da intendersi nel senso che chi presiede la riunione, nel

momento in cui aprira la votazione, invitera, ciascun partecipante, uno per



volta e in ordine alfabetico, senza soluzione di continuita e in rapida
successione, ad esprimere il proprio voto;
f) la sicurezza dei dati e delle informazioni (audio-video e testo) e la riservatezza,
nonché - ove prevista - |a segretezza dei loro contenuti.
2. L'Ordine, per quanto di sua competenza, e tutti i singoli Consiglieri, per quanto di
loro rispettiva competenza, si devono, quindi, dotare di strumenti idonei per
garantire il regolare svolgimento delle sedute in videoconferenza in conformita a

quanto indicato nel presente Regolamento.
ARTICOLO 3

1. E consentito a ciascun Consigliere di collegarsi in videoconferenza da qualsiasi
luogo idoneo allo scopo e alla durata prevista della riunione telematica, purché
detto luogo non sia pubblico o, comunque non sia aperto al pubblico e le
strumentazioni utilizzate da ciascun partecipante garantiscano il rispetto dei
requisiti di cui al presente Regolamento.

2. La verifica dei predetti requisiti avviene sotto la responsabilita dell’Ordine per
quanto di sua competenza e di ogni singolo Consigliere, che partecipa in video
conferenza all’adunanza e/o alla riunione, per quanto di sua competenza.

3. Ciascun partecipante dovra comunicare, all’apertura della seduta e/o nel
momento in cui interviene, se successivo all’apertura, la sua partecipazione ed il
luogo da cui si collega, e, qualora lasci la seduta quando & ancora in corso, dovra

comunicare il momento della sua uscita.

ARTICOLO 4

1. La convocazione delle adunanze del Consiglio e/o delle riunioni delle Commissioni
Consiliari sard inviata, a cura del Presidente o di chi indice la riunione, e cioé in
assenza o impossibilita del Presidente, a cura del Consigliere con piu anzianita di
iscrizione all’Albo che non risulti anch’egli assente e/o impossibilitato, a tutti i

componenti/partecipanti.



2. La convocazione contiene l'indicazione del giorno, dell'ora, degli argomenti
all’ordine del giorno e del fatto che |la partecipazione dovra avvenire con modalita
telematica in videoconferenza, precisando se con Teams o con Skype.

3. Le adunanze del Consiglio dell’Ordine saranno dirette da chi la presiede,
preferibilmente dalla sede del Consiglio dell’Ordine, con la presenza - peraltro non
obbligatoria - del Consigliere Segretario e della Responsabile della Segreteria
dell’'Ordine, che dovranno rispettare le distanze di legge e le altre prescrizioni
attualmente in vigore.

4. Le riunioni della Commissioni Consiliari saranno dirette da chi le presiede dal
luogo dove egli si trova.

5. La seduta e da ritenersi svolta nel luogo in cui si trova chi presiede la seduta
stessa.

6. Le sedute saranno validamente costituite se alle stesse partecipera il numero
legale di Consiglieri necessari per il loro svolgimento costituito dalla maggioranza
assoluta dei componenti del Consiglio dell’Ordine per le adunanze del Consiglio e
dalla maggioranza assoluta dei compenti di ogni singola Commissione Consiliare per

le riunioni delle Commissioni.
ARTICOLO S5

1. Lo svolgimento delle sedute in videoconferenza dovranno svolgersi garantendo
quanto indicato al precedente articolo 2 del presente Regolamento, in modo da
assicurare 'effettiva compartecipazione, la collegialita delle decisioni, la sicurezza
delle informazioni scambiate e |a riservatezza nonché, ove prevista, la segretezza dei
contenuti.

2. Chi presiede la seduta, all’'ora fissata nell’avviso di convocazione per |'apertura
della seduta stessa, per dar corso a quest’ultima, dovra invitare, a mezzo mail, tutti i
Consiglieri aventi titolo a partecipare e dovra, quindi, accertare l'identita e la

legittimazione degli intervenuti.



3. Ogni partecipante dovra collegarsi da un luogo non pubblico e/o non aperto al
pubblico che garantisca il rispetto delle suddette prescrizioni e che, in particolare,
garantisca che per tutta la durata della seduta nessun’altra persona non autorizzata
possa sentire o vedere cosa accade durante la seduta stessa; a tal fine & preferibile

che il collegamento avvenga a mezzo cuffie.
ARTICOLO 6

1. Per la validita delle sedute in videoconferenza restano fermi i requisiti di validita
richiesti per I'adunanza ordinaria e/o per le riunioni ordinarie delle Commissioni,
salvi gli adattamenti imposti dalla modalita di svolgimento in video conferenza delle
sedute.

2. Preliminarmente alla trattazione dei punti all’'ordine del giorno, chi presiede la
seduta dovra verificare la necessaria sussistenza del numero legale dei partecipanti,
con la specificazione a verbale di detto loro numero, dando atto della loro

partecipazione a distanza a mezzo videoconferenza.
ARTICOLO 7

1. Nell'ipotesi in cui nellora prevista per linizio della seduta o durante lo
svolgimento della stessa si verifichino problemi tecnici che rendano non possibile il
collegamento in modo ottimale (per esempio efficienza/efficacia dell’audio - video),
chi presiede la seduta dovra valutare se cio & imputabile a problemi di collegamento
in generale o a problemi imputabili alla strumentazione di chi presiede la riunione,
ovvero a problemi imputabili alla strumentazione del singolo partecipante, tra cui
I'inidoneitd di quest’ultima ad assicurare il collegamento audio - video e/o la
mancanza di connessione internet.

2. Qualora i problemi attengano alla strumentazione del singolo partecipante,
qualora anche senza la sua partecipazione rimanga il numero legale, a discrezione di
chi presiede la seduta, che deve valutare le circostanze concrete agli argomenti

all’'ordine del giorno, si potra dare ugualmente corso alla seduta, purché i problemi
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non siano di carattere generale e/o non attengano anche alla strumentazione di chi
presiede la seduta stessa.

3. Nell'ipotesi in cui si verifichino problemi tecnici che escludano la collegialita
perché riducono i partecipanti validamente ed efficacemente video collegati sotto il
numero legale, non si potra dar corso e/o prosecuzione alla seduta senza la
risoluzione del problema (intendendosi per tale il ripristino delle normali condizioni
di interattivita della riunione stessa).

4. Trascorsi infruttuosamente un massimo di 30 minuti dal verificarsi del problema
senza che questo sia stato risolto e senza che sia quindi ripristinato il numero legale
dei partecipanti validamente ed efficacemente collegati, la seduta e
automaticamente sciolta e dovra essere riconvocata.

5. Nell’ipotesi in cui la natura dei problemi tecnici sia tale da poter assicurare
comungque la collegialita della riunione telematica con riferimento al numero legale
dei partecipanti, eventualmente anche a condizioni degradate (per esempio, ricorso
alla sola connessione voce, mediante altro mezzo telematico, etc.), a discrezione di
chi presiede la seduta si potra dar corso comunque alla seduta stessa fino alla
eventuale risoluzione del problema e al ripristino delle normali condizioni di

interattivita della riunione stessa.

ARTICOLO 8

1. Dell’adunanza e/o della riunione tenutesi in videoconferenza viene redatto un
apposito verbale, nel rispetto delle norme applicabili al caso di specie, nel quale
devono anche essere riportati:
a) lindicazione del giorno, dell’ora di apertura e dell’ora chiusura della seduta,
con la specificazione che la riunione si & svolta in video conferenza;
b) la sede da cui & stata diretta, con I'indicazione dei presenti in detta sede;
¢) l'indicazione dei Consiglieri che hanno partecipato alla seduta e dei luoghi da
cui si sono rispettivamente collegati;
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d) l'esplicita dichiarazione di chi presiede la seduta sulla validita della seduta
stessa, in relazione a quanto previsto dall'art. 2 comma 3 del presente
Regolamento;

e) gli eventuali problemi tecnici verificatisi in corso di riunione, le soluzioni dei
problemi o ['attestazione della mancata soluzione degli stessi ed ogni altra
circostanza rilevante ai fini della validita della seduta in base alle norme
specifiche applicabili e a quanto previsto dal presente Regolamento.

2. Il verbale sara redatto dalla Responsabile della Segreteria se partecipa alla seduta
o, in sua assenza, dal Consigliere Segretario, oppure, in assenza anche di
quest’ultimo, direttamente da chi presiede la riunione e sara sottoscritto da chi lo
avra redatto e, se diverso, anche da chi ha presieduto la seduta.

3. Il verbale sara poi inviato via pec a ciascun partecipante e sara approvato nella

seduta successiva.
ARTICOLO 9

Il presente Regolamento ha decorrenza immediata e sara sottoposto a ratifica da

parte del Consiglio nella prima adunanza successiva alla sua emanazione



ORDINE DEGLI AVVOCATI
DI FIRENZE

Palazzo di Giustizia — V.le Guidoni, 61- 50127 Firenze
tel. 055-483406 fax 055-461400
e-mail segreteria@@ordineavvocatitirenze.eu

Prot. 3894 Firenze, 20 marzo 2020

PROVVEDIMENTO DEL PRESIDENTE

Oggetto: disposizioni operative per la tenuta della Adunanze del Consiglio e delle riunioni delle
Commissioni durante la periodo dell’emergenza sanitaria da Covid-19

Vista la situazione di emergenza sanitaria da Covid-19;

Richiamati i provvedimenti normativi ed amministrativi nazionali adottati per contrastare la
diffusione epidemiologica del virus;

Tenuto conto della necessita di contemperare la salvaguardia del servizio di pubblica utilita
dell’Ordine degli Avvocati con il dovere di tutelare il diritto alla salute dei dipendenti
dell’Ordine e dei Consiglieri dell’Ordine;

Viste le misure gia adottate di chiusura al pubblico degli uffici e dei locali dell’Ordine, cui
hanno fatto immediata attuazione e potenziamento degli strumenti telematici per continuare
a garantire la funzionalita dei servizi nei confronti dell’utenza;

Ritenuto che, peraltro, occorre assicurare la possibilita che si possano svolgere non solo le
Adunanze del Consiglio ma anche le riunioni delle Commissioni, con particolare riferimento
a quelle la cui operativita non puo essere interrotta;

Rilevato che gli attuali provvedimenti governativi sono nel senso di effettuare ogni riunione
con modalita da remoto;

Dato atto che sono allo studio e in via di apprestamento i necessari accorgimenti tecnici da
installare sulle apparecchiature informatiche dell’Ordine per poter tenere le riunioni in video
collegamento, anche tenendo in considerazione I'esigenza di cercare di garantire la
riservatezza circa il contenuto della riunioni stesse;

Ritenuto che, in attesa che i tecnici abbiano completato la predisposizione delle
apparecchiature informatiche dell’Ordine per consentire lo svolgimento delle riunioni in
video collegamento, risulta opportuno organizzare un modello di riunione tramite 1’utilizzo
della posta elettronica certificata;

Tutto quanto premesso, io softoscritto Giampiero Cassi, nella mia qualitd di Presidente
dell’Ordine degli Avvocati di Firenze, limitatamente al periodo emergenziale per il quale
continuera ad essere in vigore la prescrizione di riunirsi con modalita da remoto,

3)

DISPONGO

Qualora se ne verifichi la necessita, il Presidente del Consiglio dell’Ordine e il Presidente
della singola Commissione, ovvero, qualora i1 Presidenti stessi siano impossibilitati, il
Consigliere con piu anzianita di iscrizione all’Albo, provvedono a convocare via pec
I’adunanza e/o la riunione, mediante 1’invio ai Consiglieri dell’avviso contenente I’ora in cui
si apre la riunione e I’Ordine del Giorno, nonché con allegate, in formato word, le proposte
delle delibere che si propone di adottare.

11 Presidente e/o il Consigliere che presiedono I’adunanza e/o la riunione, all’ora fissata per
il suo inizio, comunicano ai Consiglieri, a mezzo pec, |’apertura dell’adunanza e/o della
riunione stesse.

Entro quindici minuti dall’ora di apertura dell’adunanza e/o della riunione, i Consiglieri
dovranno confermare, a mezzo pec, all’indirizzo di posta elettronica certificata del Consiglio
da cui & stata inviata la convocazione. la loro nartecinazione. al fine di noter verificare la



sussistenza del numero legale; & consentita la partecipazione anche dopo il decorso di detto
termine, ma, in tal caso, solo per le delibere relativamente alle quali I’inizio dell’orario di
trattazione sia successivo al momento in cui il Consigliere inizia la sua partecipazione.

4) Per quanto riguarda le adunanze del Consiglio verra caricata su ONEDRIVE la bozza di
proposta di ogni singola proposta di delibera e la documentazione informativa e/o
giustificativa in relazione ad ogni singola proposta di delibera in modo che 1 Consiglieri
possano consultarla prima di esprimersi su ogni singola proposta di delibera; relativamente
alle Commissioni, la documentazione informativa efo giustificativa non fosse gia
direttamente consultabile sulla relativa piattaforma sara caricata su ONEDRIVE oppure
inviata via mail dalla Segreteria dell’Ordine e/o dal Presidente della Commissione ai singoli
compimenti della Commissione stessa.

5) Dopo I'inizio dell’adunanza e/o della riunione verra inviato a tutti i Consiglieri via pec un
foglio riepilogativo di tutte le proposte di delibera poste in votazione, recante, in relazione
ad ogni proposta di delibera, le diciture “approvo”, “non approvo” € “mi astengo”, nonche
uno spazio per eventuali osservazioni, che dovra essere compilato e rinviato da ogni singolo
Consigliere via pec all’Ordine, anche senza firma digitale o cartacea, valendo comunque la

pec come prova della provenienza del documento.

6) Il documento di cui al precedente punto 5) con le espressioni di voto deve pervenire via pec
all’indirizzo di posta elettronica certificata dell’Ordine entro novanta minuti dall’inizio della
riunione.

7) La delibera si considerera approvata qualora, entro il termine indicato al precedente punto
6), pervengano le espressioni di voto favorevole da parte di almeno 11 Consiglieri per
quanto riguarda le delibere dell’adunanza del Consiglio e da parte dalla maggioranza
assoluta dei componenti di ciascuna singola Commissione per quanto riguarda le delibere di
ogni Commissione.

8) Il verbale dell’adunanza e/o della riunione sara composto da tutti i messaggi di posta
elettronica certificata inviati dall’Ordine ai Consiglieri ¢ da tutti i messaggi di posta
elettronica certificata inviati all’Ordine dai Consiglieri, che hanno partecipato all’adunanza
e/o alla riunione stesse.

9) Al termine dell’attuale situazione emergenziale, nella prima adunanza e/o nella prima
riunione che potranno tenersi nella forma ordinaria, saranno sottoposte a ratifica tutte le
delibere assunte con le modalita suindicate.

Tali disposizioni valgano nell’immediato e nella prospettiva di procedere quanto prima a tenere le

riunioni in video collegamento, con riserva di modifiche e di adattamenti una volta riscontrate
eventuali criticita nell’attuazione delle disposizioni stesse.

Il Presidente
(Avv. Giampiero Cassi)

o Lo,



ORDINE DEGLI AVVOCATI

DI FIRENZE
I Palazzo di Giustizia — V.le Guidoni, 61- 50127 Firenze
Il Presidente tel. 055-483406 fax 055-461400

e-mail segreteria@ordineavvocatifirenze.eu

Prot. 3816 — provv. n. 1/2020 Firenze, 17 marzo 2020

PROVVEDIMENTO DEL PRESIDENTE

Oggetto: disposizioni operative per la tenuta della Adunanze del Consiglio e delle riunioni delle
Commissioni durante il periodo dell’emergenza sanitaria da Covid-19.

- Vista la situazione di emergenza sanitaria da Covid-19;

- Richiamati i provvedimenti normativi ed amministrativi nazionali adottati per contrastare la
diffusione epidemiologica del virus;

- Tenuto conto della necessita di contemperare la salvaguardia del servizio di pubblica utilita

dell’Ordine degli Avvocati con il dovere di tutelare il diritto alla salute dei dipendenti
dell’Ordine e dei Consiglieri dell’Ordine;

- Viste le misure gia adottate di chiusura al pubblico degli uffici e dei locali dell’Ordine, cui
hanno fatto immediata attuazione e potenziamento degli strumenti telematici per continuare
a garantire la funzionalita dei servizi nei confronti dell’utenza;

- Ritenuto che, peraltro, occorre assicurare la possibilita che si possano svolgere non solo le
Adunanze del Consiglio ma anche le riunioni delle Commissioni, con particolare riferimento
a quelle la cui operativita non puo essere interrotta;

- Rilevato che gli attuali provvedimenti governativi sono nel senso di effettuare ogni riunione
con modalita da remoto;

- Dato atto che sono allo studio e in via di apprestamento i necessari accorgimenti tecnici da
installare sulle apparecchiature informatiche dell’Ordine per poter tenere le riunioni in video
collegamento, anche tenendo in considerazione 1’esigenza di cercare di garantire la
riservatezza circa il contenuto della riunioni stesse;

- Ritenuto che, in attesa che i tecnici abbiano completato la predisposizione delle
apparecchiature informatiche dell’Ordine per consentire lo svolgimento delle riunioni in
video collegamento, risulta opportuno organizzare un modello di riunione tramite 1’utilizzo
della posta elettronica certificata;

Tutto quanto premesso, io sottoscritto Giampiero Cassi, nella mia qualita di Presidente
dell’Ordine degli Avvocati di Firenze, limitatamente al periodo emergenziale per il quale
continuera ad essere in vigore la prescrizione di riunirsi con modalita da remoto,

DISPONGO

1) Qualora se ne verifichi la necessita, il Presidente del Consiglio dell’Ordine e il Presidente
della singola Commissione, ovvero, qualora i Presidenti stessi siano impossibilitati, il
Consigliere con piu anzianitd di iscrizione all’Albo, provvedono a convocare via pec
I’adunanza e/o la riunione, mediante 1’invio ai Consiglieri dell’avviso contenente 1’ora in cui
si apre la riunione e 1’Ordine del Giorno, nonché con allegate, in formato word, le proposte
delle delibere che si propone di adottare. CASSI'GIAMPIE
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Il Presidente e/o il Consigliere che presiedono 1’adunanza e/o la riunione, all’ora fissata per
il suo inizio, comunicano ai Consiglieri, a mezzo pec, 1’apertura dell’adunanza ¢/o della
riunione stesse.

Entro quindici minuti dall’ora di apertura dell’adunanza e/o della riunione, i Consiglieri
dovranno confermare, a mezzo pec, all’indirizzo di posta elettronica certificata del Consiglio
da cui e stata inviata la convocazione, la loro partecipazione, al fine di poter verificare la
sussistenza del numero legale; & consentita la partecipazione anche dopo il decorso di detto
termine, ma, in tal caso, solo per le delibere relativamente alle quali I’inizio dell’orario di
trattazione sia successivo al momento in cui il Consigliere inizia la sua partecipazione.

Sui fogli recanti ogni proposta di delibera verranno apposti, sotto la proposta di delibera, le
diciture “approvo”, “non approvo” ¢ “mi astengo”, nonché uno spazio per eventuali
osservazioni e per la sottoscrizione (mediante firma digitale 0 mediante firma cartacea) da
parte del Consigliere del foglio stesso, dopo I’avvenuto suo riempimento.

Per quanto riguarda le adunanze del Consiglio verra caricata su ONEDRIVE la
documentazione informativa e/o giustificativa in relazione ad ogni singola proposta di
delibera in modo che i Consiglieri possano consultarla prima di esprimersi su ogni singola
delibera; relativamente alle Commissioni, la documentazione informativa e/o giustificativa
non fosse gia direttamente consultabile sulla relativa piattaforma sara caricata su
ONEDRIVE oppure inviata via mail dalla Segreteria dell’Ordine e/o dal Presidente della
Commissione ai singoli compimenti della Commissione stessa;

In ogni proposta di delibera verra apposto, in ordine progressivo, 1’ora di inizio della sua
trattazione e i singoli Consiglieri, entro e non oltre i successivi venti minuti, dovranno
inviare a mezzo pec, all’indirizzo di posta elettronica certificata del Consiglio da cui e stata
inviata la convocazione, in pdf la loro espressione di voto.

Per formare il pdf con I’espressione del voto i Consiglieri, dopo avere formulato detta
espressione di voto direttamente sulla proposta di delibera trasmessagli in formato word,
potranno, alternativamente, trasformarla in formato pdf e poi sottoscriverla con firma
digitale, ovvero potranno stamparla, sottoscriverla con firma cartacea e poi scannerizzarla
per trasformarla in pdf.

La delibera si considerera approvata qualora, entro il termine indicato al precedente punto
6), pervengano, compilati, formati e firmati secondo le indicazioni di cui al precedente punto
7), i pdf recanti la sua approvazione da parte di almeno 11 Consiglieri per quanto riguarda
le delibere dell’adunanza del Consiglio ¢ da parte dalla maggioranza assoluta dei
componenti di ciascuna singola Commissione per quanto riguarda le delibere di ogni
Commissione.

Il verbale dell’adunanza e/o della riunione sara composto da tutti i pdf firmati inviati dai
Consiglieri che hanno partecipato all’adunanza e/o alla riunione stesse.

10) Al termine dell’attuale situazione emergenziale, nella prima adunanza e/o nella prima

riunione che potranno tenersi nella forma ordinaria, saranno sottoposte a ratifica tutte le
delibere assunte con le modalita suindicate.

Tali disposizioni valgano nell’immediato ¢ nella prospettiva di procedere quanto prima a tenere le
riunioni in video collegamento, con riserva di modifiche e di adattamenti una volta riscontrate
eventuali criticita nell’attuazione delle disposizioni stesse.

CASSIGIAMPIE
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