ORDINE DEGLI AVVOCATI
DI FIRENZE

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI PER LA FORMAZIONE DI UNA
GRADUATORIA UTILE ALLA COPERTURA DI UN POSTO AREA B — POSIZIONE ECONOMICA B1, A
TEMPO INDETERMINATO E TEMPO PIENO, MANSIONE IMPIEGATO AMMINISTRATIVO, PROFILO
PROFESSIONALE RAGIONIERE ADDETTO ALLA CONTABILITA’ INFORMATIZZATA.

COMUNICATO DELLA COMMISSIONE
DATA DI SVOLGIMENTO
DELLE PROVE SCRITTE

A seguito dello svolgimento della preselezione e del relativo esito, con 'ammissione dei
concorrenti, come da apposito comunicato pubblicato sul sito internet dell’Ordine, si informano
i candidati ammessi che, nella seduta del 30/11/2108, la Commissione ha stabilito di effettuare
le due prove scritte del concorso,

il giorno 19 dicembre 2018

presso la sede dell’Ordine degli Avvocati di Firenze, Palazzo di Giustizia,
viale Guidoni 61, 50127 FIRENZE,

piano zero, sala riunioni dell’Ordine,

con presentazione dei candidati fissata per le ore 9,30

Ogni prova si svolgera mediante soluzione di 30 quesiti a risposta multipla/chiusa tratti dagli
argomenti di esame:

a) prima prova scritta, consistente in un questionario di 30 domande, che potranno
essere, a scelta discrezionale della Commissione di concorso “a risposta chiusa su scelta
multipla” oppure “a risposta aperta”, su argomenti di:

- Diritto privato

- Diritto Amministrativo

- Diritto costituzionale

- Ordinamento della professione forense

- Normativa sulla mediazione legale



b) Seconda prova scritta, consistente in un questionario di 30 domande , che potranno
essere, a scelta discrezionale della Commissione di concorso “a risposta chiusa su scelta
multipla” oppure “a risposta aperta”,su argomenti di:

- Contabilita e finanza pubblica, bilancio di cassa e di competenza

- Normativa fiscale e tributaria degli Enti pubblici, regime IVA, IRPEF, IRPEG, tassazione e
sostituto di imposta,

- Gestione economica e previdenziale del personale
- Regime pubblico degli appalti, acquisti e delle forniture, gestione in economia

- Libri contabili, dichiarazioni e scadenze

Modalita di svolgimento delle prove: la Commissione ha stabilito di assegnare il tempo di
minuti 30, per ciascuna prova.

Sistema di valutazione delle prove: la Commissione ha stabilito di assegnare un punto (1)
per ogni risposta esatta, la cui somma costituira l'indice di voto per formulare la
graduatoria.

La pubblicazione nel sito dell’Ordine ha valore di notifica a tutti gli effetti nei confronti dei
candidati che hanno presentato domanda di partecipazione al concorso.

La preselezione gia effettuata non costituisce prova d’esame e, pertanto, il
punteggio conseguito non sara sommato a quello delle prove scritta, pratica e
orale.

| candidati ammessi alle prove, dopo la preselezione, dovranno consultare il sito Internet
dell’Ordine, per avere notizia della data di svolgimento delle stesse.

La pubblicazione sul sito avra valore di notifica a tutti gli effetti e, pertanto, i candidati che non
avranno ricevuto alcuna comunicazione di esclusione dal concorso sono tenuti a presentarsi,
senza alcun altro preavviso, all’indirizzo nell’ora e nei giorni indicati nella pubblicazione sul sito
internet, con riserva di accertamento dei requisiti prescritti.

La mancata presentazione nel giorno e nell’ora indicata, qualunque ne sia la causa,
costituira motivo di esclusione dal concorso.

Per essere ammessi a sostenere le prove di esame, i candidati dovranno essere muniti di uno dei
seguenti documenti di riconoscimento:

a) patente automobilistica;
b) passaporto;
c) carta d’identita;

d) tessera di riconoscimento, purché munita di fotografia e di timbro o di altra segnatura
equivalente, rilasciata da un’Amministrazione dello Stato.

| documenti di cui sopra non dovranno essere scaduti per decorso del termine di validita
previsto per ciascuno di essi.



Non saranno ammessi alle prove i candidati non in grado di esibire alcuno dei suddetti
documenti.

Per I'espletamento delle prove non sara consentito portare codici, testi di legge o qualsiasi altra
pubblicazione.

Il Possesso di cellulari o tablet accesi e funzionanti costituira causa di immediata espulsione
dalla prova.

| candidati potranno lasciare la sala subito dopo la chiusura di ciascuna prova.

Saranno ammessi al colloquio orale solo i candidati che abbiano riportato in
ciascuna prova scritta una votazione di almeno ventuno trentesimi.



