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Oggetto: trasmissione linee guida per pagamento spese legali in esecuzione di provvedimenti

giurisdizionali esecutivi nei confronti del Comune di Firenze.

Egregio Consiglio,

si trasmettono, in allegato, le “linee guida per richiesta pagamenti spese legali” approvate dal

Comune di Firenze — Direzione Avvocatura — con determinazione n. 4661 del 26.6.2015,

predisposte al fine di ottimizzare il procedimento di pagamento di spese legali derivanti da

provvedimenti giurisdizionali esecutivi nei confronti del Comune di Firenze.

Le medesime prevedono quattro moduli distinti attinenti alle diverse tipologie di soggetti che

effettuano la richiesta.

Sperando di fare cosa gradita, anche pelf’oftti_éa “di uno snellimento delle procedure di

liquidazione, si chiede di darne la massima pubblicita. ‘

Palazzo Vecchio
Piazza della Signoria
50122 Firenze

Tel. 055.2768479
Fax 055.2616728
avvocatura@comune.fi.it



Linee guida
per richiesta pagamenti
di spese legali

INTRODUZIONE

Le presenti linee guida hanno Uobiettivo di ottimizzare il
procedimento di pagamento di spese legali derivanti da
provvedimenti giurisdizionali esecutivi nei confronti del Comune
di Firenze.
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1. Obiettivo delle linee guida

Le presenti linee guida sono predisposte dalla Direzione Avvocatura del Comune di Firenze con lo
scopo di facilitare i cittadini e i legali difensori, in caso di sentenze a loro favorevoli che dispongono
il rimborso delle spese legali di giudizio da parte del Comune di Firenze.

Si evidenzia che la Direzione Avvocatura é competente unicamente per il procedimento di
pagamento_delle spese legali derivanti da provvedimento giurisdizionale esecutivo e
delineano Yattivita che la Direzione mette in atto per ’esecuzione di tali pagamenti.

Le presenti linee guida pertanto non disciplinano il pagamento delle spese in conto

capitale ed interessi.

11 procedimento si conclude nel termine di 120 giorni cosl come disposto dalfart. 14 del D.L. 31.12.1996
n. 669 (convertito con L. 28.2.97 n. 30 e successive modificazioni) secondo cui “Le amministrazioni dello
Stato e gl enti pubblici non economici completano le procedure per Pesecuzione dei provvedimenti
giurisdizionali e dei lodi arbitrali aventi efficacia esecutiva e comportanti Pobblige di pagamento di

somme di danaro enttro il termine di centoventi giorni dalla notificazione del titolo esecutivo.

Prima di tale termine il creditore non pud procedere ad esecuzione forzata né alla notifica di

atto di precetio.”

2, Soggetti destinatari

I soggetti che hanno ottenuto una sentenza favorevole da parte dellAutoritd giudiziaria
competente, con condanna alle spese di giudizio a carico del Comune di Firenze, potranno
procedere alla richiesta di pagamento.

Le tipologie di soggetti sono le seguenti:

2.1 Soggetti difesi in proprio
Persone fisiche o giuridiche che si siano difese in proprio, senza il patrocinio di un Legale, nei casi

consentiti dall’ordinamento.

2.2 Soggetti difesi da legale difensore
Persone fisiche o giuridiche che si siano avvalse, per la propria difesa, di un legale difensore che
provvedera alla richiesta delle somme liquidate.
Anche laddove la richiesta di pagamento pervenga (come di solito avviene) dal legale difensore, il
pagamento avverra comunque in favore della parte vittoriosa, a titolo di rimborso spese di lite

sostentite,



2,3 Legale difeso in proprio
Avvocato che si sia difeso in proprio ai sensi dell’art. art. 86 c.p.c.
In tale caso il pagamento delle spese di giudizio assume la natura di pagamento di prestazione
professionale e, come tale, poird avvenire soltanto dietro emissione di relativa fattura
elettronica che sara richiesta dalla Direzione Avvocatura prima dell’atto di liquidazione della

somima dovuta.

2.4 Distrazione delle spese ai sensi dell’art. 93 epc: legale distrattario

Difensore con procura che, ai sensi dell’art. 93 cpe, abhia chiesto ed ottenutg dal Giudice, nella

stessa sentenza di condanna alle spese, la distrazione in suo favore e degli altri eventuali difensori
degli onorari non riscossi € delle spese che dichiara di avere anticipato.
Cosi come precisato dall’Agenzia delle Enirate (si vedano in particolare risoluzione n. 106 del

19.9.2006 ¢ circolare n. 203/E/1994) in caso di “sentenza con condanna delle spese con distrazione a favore

del legale (pagamento dell’ente direttamente a guest’ultimo)...... ai fini Iva Uavwocalo emettera fattura
ael legale (pag g

sempre nei confronti del proprio cliente, gia quictanzata a saldo, con evidenziazione che il pagamento é

stato effettuato dal soccombente, a cio vincolato per effetto della condanna contenuta nella sentenza”,

In altre parole, la Direzione Avvocatura prima del pagamento delle spese richiedera all’Avvocato di

trasmettere una fattura intestata al suo cliente, riportante la seguente esplicita dicitura

“Il pagamento sara effettuato dal Comune di Firenze soccombente, in virti della distrazione

disposta nella sentenza n, del , che provvedera anche al versamento della ritenuta

d’acconto”,

3. Modalita di richiesta pagamento

La richiesta di pagamento delle spese legali potra avvenire secondo le seguenti modalita:
3.1.  Email

La richiesta di spese legali potra avvenire tramite e-mail al seguente indirizzo:

ufficiocontabilita.avvocatura@comune.fi.it

3.2. Pec
La richiesta di spese legali potrd essere trasmessa al seguente indirizzo di posta elettronica

certificata: contabilita.avvocatura@pec.comune. fi.it.

3.3. Posta ordinaria
La richiesta di spese legali potrd avvenire anche a mezzo posta ordinaria da inviare al seguente
indirizzo: Comune di Firenze — Direzione Avvocatura — Palazzo Vecchio Piazza della Signoria —

Firenze 50122.



3.4. Notifica
La notifica della sentenza & la sola modalita di legge che permette alla parte vittoriosa, trascorsi

inutilmente 120 giorni dal perfezionarsi della notifica, di attivare 1a fase esecutiva.
4. Informazioni necessarie per I'effettuazione del pagamento
4.1 Dati anagrafici
Per provvedere al pagamento saranno necessari i seguenti dati della parte vittoriosa:
»  Cognome e nome

»  Codice fiscale/partita IVA
» Residenza o domicilio eletto ai fini del pagamento

» Indirizzo e-mail /PEC per inviare comunicazioni o, in alternativa, recapito telefonico.

4.2 Regime fiscale avvocato di cui al punto 2.2 - 2.3 - 2.4 |

Sara necessario conoscere se il legale difensore di cui ai punti precedenti, si avvalga o meno del
regime fiscale agevolato (Art. 1 comma 100 della L. n. 244/2007 contribuenti minimi, cosi come
prorogato dall’art. 10 comma 12 undecies del D.L. 192/2014 conv. in Legge n. 11/2015), al fine di

verificare se 'importo da corrispondere comprenda o meno I'importo ai fini IVA.

4.3 Quantificazione rimborso

Il rimborso sara effettuato in base al dispositivo del titolo esecutivo, a eui saranno aggiunti gli
oneri di legge, laddove dovuti, e come previsti dai “parametri per la liquidazione dei compensi
per le professioni regolarmente vigilate dal Ministero della Giustizia® in vigore al momento
dell’emissione della sentenza. |
Per quanto riguarda il rimborso IVA, non sara dovuto in favore di soggetio che ne effettua la
rivalsa, né in caso di regime fiscale agevolato del legale difensore (LEGGE 244/2007 contribuenti

minimi Art. 1 comma 100 e ss.m. ).

5. Modalita effettuazione del pagamento

La Direzione Avvocatura provvederd a predisporre gli adempimenti amministrativi necessari
alla liquidazione delle somme dovute a titolo di spese legali in esecuzione delle sentenze di cui
sopra, disponendo I'effettivo pagamento in favore della controparte, secondo una delle seguenti

modalita:



5.1 Riscossione presso tesoreria

Come da tempo chiarito dalla giurisprudenza della Corte di Cassazione, salvo patto contrario (e
salvo il rispetto delle norme per i pagamenti superiori a mille euro} il pagamento dei debiti
pecuniari delle Pubbliche Amministrazioni, si effettua presso gli Uffici di tesoreria
delPAmministrazione debitrice, in virtit delie norme di contabilitd pubblica.

La Direzione Avvocatura trasmetterd comunicazione di emissione del relativo mandato di
pagamento da parte della Direzione Risorse Finanziarie, con la quale il beneficiario potra
recarsi ad incassare la somma presso la Tesoreria del Comune di Firenze, che attualmente & la

Banca CR Firenze (ossia presso qualsiasi agenzia del suddetto istituto bancario).

5.2 Bonifico bancario

11 pagamento tramite bonifico potra essere disposto su richiesta scritta del creditore (ed in

ogni caso per pagamenti di importi superiori al 1000,00 euro ai sensi del D.L. 201/2011 cd.
manovra salva Italia, conv, con L. 214/2011) che, ai sensi dell'art. 34 del D.P.R. 27/2/2003 1.

97, ne sopportera le relative spese (ad oggi pari ad € 1,00 e € 3 fuori sede).

Seguono modelli richiesta pagamento.

Firenze, li 25 giugno 2015




MODELLO PER RICHIESTA PAGAMENTO SPESE LEGALI IN FAVORE DI AVVOCATO DIFESO IN PROPRIO Al SENSI
DELL’ART. 86 CPC

Al Comune di Firenze — Direzione Avvocatura
via e-mail all'indirizzo:ufficiocontabilita. avvocatura@comune. fi.it

oppure via pec all'indirizzo: contabilita.avvocatura@pec.comune.fi.it

oppure via posta ordinaria all'indirizzo:Piazza della Signoria — Palazzo Vecchio - 50122 Firenze

[1/12 SOLLOSCIIEO/A AVVOCEIO .. .\iis e et ces e e e e e e e e et et et e e e e e con
studio in (Comune/VialPiazza & N CIVICO) ......ooiiviiie it e e e e e et e e codice
= T partita IVA .

indirizzo pec al quale chiede di inviare tutte le comunicazioni relative alla presente FChIBSta ... .....vvrveeeeeeer e e eveeeee e e
sentenza del (indicare organo giurisdizionale che ha EMESSO0 18 SENLENZA) ... ... .. ce'veiie e ers et eee e e e e e e e e e e e e
n® ............ depositata in data ................ a seguito di procedimento nel quale il sottoscritto si & difeso in proprio ai sensi
dell’art. 86 C.p.c

Barrare ipotesi che interessa)

i:l Allegata alla presente

I:l Comunicata indata ................

[ ] Notificatain data .....................
CHIEDE

1) il rimborso delle spese di lite cosi come disposto in sentenza e liquidate iN€ ............cooeeeeeeeiie oo

2) che il pagamento’ avvenga con la seguente modalita:
(Barrare ipotesi che interessa)

riscossione diretta presso la Tesoreria Comunale

|:| bonifico bancario al seguente codice IBAN ..o e e,
(con spese bancarie a carico del beneficiario ai sensi dell'art. 34 del DPR 27.2.2003 n.97)

DICHIARA
Ai fini della quantificazione delle spese legali dovute:
(Barrare ipotesi che interessa)
di avvalersi del regime fiscale agevolato
@ di avvalersi del regime fiscale ordinario
AUTORIZZA

il trattamento dei suoi dati personali ai sensi e per gli effetti del d.Igs. n. 196 del 30 giugno 2003, ai fini della gestione

della presente richiesta di rimborso.

LBOEO: sommmivmsmna st data ceammmmasam, FIRMA Lt e e

Eventuali allegati
Fotocopia documento di identita (non dovuta in caso di trasmissione a mezzo pec)

! Nota bene: a seguito dellistruzione della presente richiesta di pagamento, I'Ufficio Contabilita della Direzione provvedera a richiedere

espressamente, all'indirizzo indicato nella presente, I'emissione di FATTURA ELETTRONICA intestata al Comune di Firenze C.F. 01307110484 -
codice IPA 22RJ07

COMUNE DI

FIRENZE




RICHIESTA PAGAMENTO SPESE LEGALI IN FAVORE DI AVVOCATO DISTRATTARIO Al SENSI DELL’ART. 93 CPC

Al Comune di Firenze — Direzione Avvocatura

via e-mail all'indirizzo:ufficiocontabilita.avvocatura@comune.fi.it

oppure via pec-all'indirizzo: contabilita.avvocatura@pec.comune.fi.it

oppure via posta ordinaria all'indirizzo:Piazza della Signoria — Palazzo Vecchio - 50122 Firenze

II/1a SOLOSCIItEO/a AVVOCEEO ... .ottt e e e e e et et e e e et et e e e e

con studio in (ComMUNE/NVIA/PIBZZA € NOCIVICO) ... ...ouuiie ittt it ittt et eeeae s tes s e ia e e s e et s an s eee e et sateee e rnees eene s
COUICE FISCAIE . v coomusnmumsn v s oo v daisisssiis s bess 7] ] = ¥/, GO
indirizzo pec al quale chiedo di inviare tutte le comunicazioni relative alla presente richiesta

(Barrare ipotesi che interessa)

l:l Allegata alla presente

|:| Comunicata indata ...............ccocooinn.
I:' Notificataindata ...

Sentenza nella quale il Giudice ha espressamente disposto la distrazione di onorari e spese a favore del
sottoscritto ai sensi dell’art.93 cpc.
CHIEDE

1) il pagamento delle spese di lite cosi come disposto in sentenza e liquidata in € .......................oiiiiiiiiiiii,
2) che il pagamento’ avvenga con la seguente modalita:
(Barrare ipotesi che interessa)
riscossione diretta presso la Tesoreria Comunale
I:I bonifico bancario al seguente codice IBAN .......ooviiiiiiiiii e

(con spese bancarie a carico del beneficiario ai sensi dell'art. 34 del DPR 27.2.2003 n.97)

DICHIARA
Ai fini della quantificazione delle spese legali dovute:
(Barrare ipotesi che interessa)
di avvalersi del regime fiscale agevolato
O di avvalersi del regime fiscale ordinario
AUTORIZZA

il trattamento dei dati personali ai sensi e per gli effetti del d.lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, ai fini della gestione della
presente richiesta di rimborso.

Eventuali allegati
Fotocopia documento di identita (non dovuta in caso di trasmissione a mezzo pec)

' Nota bene: a seguito dellistruzione della presente richiesta di pagamento, I'Ufficio Contabilita della Direzione provvedera a richiedere

espressamente, allindirizzo indicato nella presente, |a trasmissione di FATTURA INTESTATA AL PROPRIO CLIENTE e riportante la seguente
DICITURA ‘Il pagamento sara effettuato dal Comune di Firenze soccombente, in virti: della distrazione disposta nella sentenza n. del
che provvedera anche al versamento della ritenuta d'acconto”.

COMUNE DI

» FIRENZE




MODELLO PER RICHIESTA RIMBORSO CONTRIBUTO UNIFICATO

Al Comune di Firenze — Direzione Avvocatura
via e-mail all'indirizzo;ufficiocontabilita. avvocatura@comune.fi.it

oppure via pec all'indirizzo: contabilita.avvocatura@pec.comune. fi.it

oppure via posta ordinaria all'indirizzo: Piazza della Signoria — Palazzo Vecchio 50122 Firenze

1= R =To o1 ot 11 (o) = TP
codice fistale v mmnmsarr s e et RS
residente in (COMUNE) ........covvvvieeiiiiiiii e,

AV T b= Vs W o A oo S

(Barrare ipotesi che interessa)

Allegata alla presente
D Comunicata indata.................
|:| Notificataindata ...................

CHIEDE
1) il rimborso del contributo unificato cosi come disposto in sentenza dal Giudice di Pace.

2) che il pagamento in suo favore avvenga mediante:
(Barrare ipotesi che interessa)
D riscossione diretta presso la Tesoreria Comunale

D bonifico bancario al seguente codice IBAN ... oo oo

(con spese bancarie a carico del beneficiario ai sensi dell'art. 34 del DPR 27.2.2003 n.97)

COMUNICA

che intende ricevere tutte le comunicazioni, relative alla presente richiesta al seguente:

AUTORIZZA
il trattamento dei suoi dati personali ai sensi e per gli effetti del d.Igs. n. 196 del 30 giugno 2003, ai fini della gestione

della presente richiesta di rimborso.

Luogo ......oovvvvinnns data.........coceeie. FIRMA L o conwvimmisinivis v saises o svesmmaind e

Si allega fotocopia documento di identita (non dovuta in caso di trasmissione a mezzo pec)

ﬁéﬁrﬁ”ﬁm




RICHIESTA RIMBORSO SPESE LEGALI DA PARTE DELL’AVVOCATO

Al Comune di Firenze — Direzione Avvocatura

via e-mail all'indirizzo:ufficiocontabilita.avvocatura@comune.fi.it

oppure via pec all'indirizzo: contabilita.avvocatura@pec.comune.fi.it

oppure via posta ordinaria all'indirizzo:Piazza della Signoria — Palazzo Vecchio -50122 Firenze

veclunr SOUOSOHHL. ... AVVOGCEIO «icvisssisimnsimesasvsantssmsnssos s bhie sxsih 65581 Vo 0e 70505 00 audin s s sl §5 6 Eibie disie S 3/85 050818 C08 VA 04 br e V0GB ST nw v

con studio in (Comune/ Via/Piazza € NPCIVICO).....uuiiuiuiiuiaieisiisia e sttt s et a e st a s e e s e e st e e s s

indirizzo pec al quale chiede di inviare tutte le comunicazioni, relative alla presente richiesta ..o
in qualita di Legale Difensore del/della Sig./Sig.ra

3o 01 T= P e (COQNOME) suwparmsimervsvrvssn s vere sovawmmst s sodm v e s

COAICE HSTEIGE «imvemmrrmmiiss s PR S S R T T o residente in (COMUNE) .....cvivrieinreniieeene e ievnaeennens

(Via/PIaZZA € NPCIVICO). i ee s ererunnirrassiai et iie st s s e st s e anree sesatanta s e rsrrmsm nenr s e te s baa b e ab s taa s ssnn st sabmas s e s eeas

in relazione alla sentenza del (indicare organo giurisdizionale che ha emesso la SeNtenNza) .......c.cvvvveiiiiiiiiiiiniene

N2 i e e e depositataindata ........ccoeieiiiiii

(Barrare ipotesi che interessa)

Allegata alla presente

Comunicata indata.....................
Notificata indata........ccocevevenninnnnn,
CHIEDE
1) il rimborso delle spese di lite cosi come disposto in sentenza e liquidate IN € ..o,

2) il pagamento avvenga in favore di:
(Barrare ipotesi che interessa)
direttamente al mio cliente come sopra identificato

direttamente in favore del sottoscritto che a tal fine allega delega alla riscossione da parte del cliente'

3) che il pagamento avvenga con la seguente modalita:
(Barrare ipotesi che interessa)
riscossione diretta da parte del ricorrente/legale difensore presso la Tesoreria Comunale

bonifico bancario su c/c intestato al ricorrente/legale difensore, al seguente codice IBAN:

(con spese bancarie a carico del beneficiario ai sensi dell’art. 34 del DPR 27.2.2003 n.97)

COMUNICA

Ai fini della quantificazione delle spese legali dovute:
(Barrare ipotesi che interessa)

dichiaro di avvalermi del regime fiscale agevolato
dichiaro di avvalermi del regime fiscale ordinario

AUTORIZZA

il trattamento dei dati personali, contenuti nella presente, ai sensi e per gli effetti del d.Igs. n. 196 del 30 giugno 2003, ai fini
della gestione della presente richiesta di rimborso.

Eventuali allegati
Fotocopia documento di identita (non dovuta in caso di trasmissione a mezzo pec).

(oppure copia del mandato in cui sia espressamente ricompresa anche la facolta di “riscuotere somme e rilasciare quietanza’),
COMUNEDI

NZE




